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Hosenmatz-Magazin

Online Events und Kurse mit dem Event-Manager

Dieses ist eine Anleitung fur das Anlegen von Events und Kursen.
Hosenmatz wiinscht allen viel Spal8 und Gutes gelingen.
Gibt es dazu Fragen, dann bitte an:

E-Mail: kurse@hosenmatz-magazin.de

Events/Kurse neu anlegen

1 Event neu hinzufiigen

Neue hinzugefiligte Events werden nach dem speichern an den Administrator der Eventseite
(Hosenmatz-Redaktion) gesendet. Nach einer kurzen Kontrolle wird das Event freigegeben und ist
dann fiir den Besucher der Webseite auswahlbar.

1.1 Meine Events hinzufiigen
Mochtest du ein Event hinzufligen, dann gehe nach deiner Anmeldung auf die Webseite
,meine-events” https://www.hosenmatz-magazin.de/meine-events/
oder du bist bereits in der Profilansicht und von dort kannst du direkt tGber die Schaltflache
,MEINE EVENTS UND KURSE“ auf die Ubersicht Kurse/Events wechseln.

I Hier zu den eigenen Events und Kursen:

I MEINE EVENTS UND KURSE »

Auf der Webseite , https://www.hosenmatz-magazin.de/meine-events/“ erscheinen, abhingig

ob bereits Events vorhanden sind, zwei unterschiedliche Ansichten.
a. Wenn bisher keine Events vorhanden sind, dann wahle bitte ,Neu hinzufligen” (Gelb
markiert).

Meine Events

Keine Veranstaltungen gefunden! Neu hinzufiigen

Hosenmatz Magazin
Version 1.0


mailto:kurse@hosenmatz-magazin.de?subject=Events%20und%20Kurse
https://www.hosenmatz-magazin.de/meine-events/
https://www.hosenmatz-magazin.de/meine-events/

Motz

b. Sind ein oder mehrere Events bereits vorhanden, dann tber die Schaltflache
,NEU HINZUFUGEN“ das Event-Formular zum Anlegen eines neuen Events aufrufen.

Meine Events

NEU HINZUFUGEN

Krabbelmause (Juni ‘19, 2. Block) Anzeigen
Musik & Bewegung Anzeigen

1.1.1 Event Formular zum Anlegen eines neuen Events
a. Text und Textformatierungen im Textfeld
Hier ist es moglich zu dem Event Informationen einzutragen. Diese Informationen werden
in der Einzelansicht des Events angezeigt. Das kénnte z.B. die Kursleitung, Kursdauer (Tage
oder Anzahl der Events) oder die Kosten sein.
Wichtig: Text nur aus dem Text-Editor von Windows kopieren. Aus anderen Programmen
wird die Formatierung mitkopiert, das kann zu Anzeigefehlern fiihren.

b. Abhangig vom benutzten Browser werden die Formatierungsmoglichkeiten unterschiedlich
dargestellt.
Beispiel fiir Windows Explorer:

mez v B I EE4@EEEL=ZREM
ALK ALELEAtY LPUL S UEEULA LG LANGEL A I AL LS W U WS G U AU
Kindes. Die Kinder erhalten spielerisch Anregungen, um ihre sensomotorischen Fahigkeiten A
auszubauen. Durch gemejnsames Singen und Bewegen wird die Beziehung zwischen Kind und
Eltern gestirkt. Im Mittelpunkt stehen die Beschiftigung mit dem Baby, Gesprache iiber

1 ABSATZ

" : Auswabhlliste Texttyp
(z.B. Uberschriftl usw.)

Entwicklung, Erndhrung, Pflege und die eigenen Erfahrungen. 2. B :Text Fett
Kursleitung: o 3. 7 : Text Kursiv
30 ausgebildete DELFI®-Kurslefterin
Kursdauer: 6 x 1 5td. 4, = Aufzéhlung
Montags 10115 — 11115 Uhr
Kosten: 57,84 € 5. =:Numerische Liste
Termine: 6. ¢ Zitat
16.12. - 10.02.20 v
B p 7. = : Linksbiindig
8. =: Zentriert
9. = : Rechtsbiindig
10. € Link

11. =: Weiterlesen
12. * : nicht benutzen
13. =: Werkzeugleiste Ein/Aus

14. H1: picht benutzen
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Beispiel fiir Firefox Browser:

B I || LINK  B-QUOTE | DEL | INS | IMG UL |OL | L CODE MORE || TAGS SCHLIESSEN

AL TALLEEARS £AU ILD UUEIGIECL UGG SATUEEE WAI L LU £ WAL L U UL AL UL

Kindes. Die Kinder erhalten spielerisch Anregungen, um ihre sensomotorischen Fahigkeiten
auszubauen. Durch gemejnsames Singen und Bewegen wird die Beziehung zwischen Kind und
Eltern gestérkt. Im Mittelpunkt stehen die Beschaftisung mit dem Baby, Gespriche iiber
Entwicklung, Erndhrung, Pflege und die eigenen Erfahrungen.

Kursleitung:
1oox ausgebildete DELFIE-Kursleiterin

Kursdauer: 6 x 1 5td.
Montags 1015 — 11115 Uhr

Kosten: 57,84 €

Termine:
16.12. - 10.02.20

P

Datum und Uhrzeit

Textformatierungen:

. B: Text Fett

.| : Text Kursiv

. LINK: Web Adresse

B-QUOTE: Text in Blockform
BEL: (nicht verwenden)

. INS: (nicht verwenden)

. IMG: Bild in den Text einfligen
. UL: Start/Ende Aufzdhlung

. Ol: Start/Ende numerische Liste
10. LI: Listeneintrag

11. CODE: (nicht verwenden)

12. MORE: Weiterlesen den Text
13. TAGS SCHLIESSEN:

Beendet alle Formatierungen

WKL NV A WN R

Hier gibt es die Méglichkeit einzelne Events oder wiederkehrende/wiederholende Events zu
definieren. Siehe Beispiele in Beispiele fir ,Neu Hinzufligen” von Events

DATUM UND UHRZEIT

i

Start Datwm

201312186

1] 15

i

Ende Datum

2019-12-16

1 15

[ Ganzt3gige Veranstaltung
[ Event f Veranstaltungszeit verbergen

[ Ende-Zeit der Veranstaltung verbergen
Z.B. MEZ

Neben der Zeit im Kalender wird diese Angabe angezeigt. In diesem Feld
kénnen Sie z.B. eine Zeitzone wie z.B. "MEZ" usw. einflgen.

[0 Wiederholende Veranstaltung

Einstellungen:
1. Start Datum +Uhrzeit

Beginn des Events

2. Ende Datum +Uhrzeit

Ende des Events

3. Ganztdgige Veranstaltung

Uhrzeit wird ausgeblendet

4. Event/Veranstaltungszeit verbergen
Uhrzeit wird ausgeblendet

5. Ende-Zeit der Veranstaltung verbergen
Nur Startzeit keine Endzeit

6. MEZ

Eingabe Zeitzone (nicht notwendig)

7. Wiederholende Veranstaltung
Veranstaltungen mit gleicher Uhrzeit aber
unterschiedlichen Datum
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file:///C:/Users/Katja/Desktop/Neu%23_Beispiele_für_

Wisderholende Veranstalung

Wiederholend

Bestimmtes Wochentags lE‘

Waochentage
Montag

[] Dienstag
0O Mitwoch
[] Dennerstag
[J Freitag

[ Samstag

[J Sonntag
Wiederholung endet
O niemals

® am

2019-06-24

O Nach

10

Ort

Wiederholende Veranstaltungen:

1. Wiederholend (Auswahlifeld)

* Tdglich
Wiederholungsintervall:
Anzahl der Wiederholungen

* An jedem Wochentag (Mo.-Fr.)

* An jedem Wochenende (Sa.-So.)

* Bestimmte Wochentage (Mo.... So.)
Tage wdhlbar (Uhrzeit muss gleich sein!!!)

* Wéchentlich
Wiederholungsintervall:

Anzahl der Wiederholungen

* Monatlich

* Jahrlich

* Benutzerdefinierte Tage
Veranstaltung an bestimmten Tagen im
Jahr (Uhrzeit muss gleich sein!!!)
Datum hinzuftigen

2. Wiederholung endet

* Niemals (Fortlaufend)

* Am (Enddatum der Veranstaltung)

* Nach (Anzahl der Wiederholungen bis
zum Ende)

Bitte hier den Veranstaltungsort des Events eingeben! Dieser kann zum Veranstalter

unterschiedlich sein.

Uber das Drop-Down-Menii wird eine Liste aller Veranstaltungsorte angezeigt.

- Ort vorhanden -> kann dieser gewahlt werden.

- Ort nicht vorhanden -> Neuen Namen des Orts eingeben, Langen- und Breitengrad

(Ladngen und Breitengrad Gber Google-Maps ermitteln)

ORT

Ort

Wahlen Sie einen der gespeicherten Orte aus, oder flgen Sie einen neuen ein.

Mehr lesen

[] Karte in Einzelansicht nicht anzeigen

Einstellungen:
1. Auswahlfeld Ort

* Ort Verbergen
(Veranstaltungsort nicht in Einzelansicht)
* Neuen Ort hinzufiigen
- Name Veranstaltungsort
(Wird in der Einzelansicht angezeigt)
- Veranstaltungsort
oder Ldngen- Breitengrad
(Wenn vorhanden)
* Vorhandenen Ort wdhlen
2. Datei Auswihlen (z.B. Bild)
Bild der Location (max. 1MB)
3. Karte in Einzelansicht nicht anzeigen
Zeigt keine Landkarte in der Einzelansicht
des Events
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e.

g.

h.

Andere Orte

Hier kdnnen Sie noch einen oder mehrere Orte auswahlen, an denen die Veranstaltung
stattfindet. Dabei ist darauf zu achten, dass alle Termine mit unterschiedlichen Orten
identisch sind.

Veranstalter

Bitte hier den Veranstalter eintragen (in der Regel die Firma des Login Benutzers) der
Veranstaltungen.

Wichtig: Veranstalter ist ein Auswahlfeld auf der Webseite ,,Events und Kurse”.

MERANSTATITET Einstellungen:
1. Auswabhlfeld Veranstalter
* Veranstalter Verbergen
Veranstalter (Veranstalter nicht in der Einzelansicht)

* Neuen Veranstalter hinzufiigen

Wahlen Sie einen der gespeicherten Veranstalter aus oder legen Sie einen
- Name Veranstalter

neuen Veranstalter an. Mehr lesen o . i .
(Wird in der Einzelansicht angezeigt)

- Telefonnummer

- Mailadresse

- Link zum Veranstalter (Webadresse)
2. Datei Auswdhlen

(Bild max. 1MB zum Veranstaltungsort)

Ausgewdhltes Bild
Hier kann ein Bild hochgeladen werden, dass in der Einzelansicht des Events angezeigt wird.

AUSGEWAHLTES BILD Einstellungen:
1. Ausgewihltes Bild
(Bild max. 1MB)

_ Keine ...ahlt. Wird nur in der Einzelansicht angezeigt.

Kategorien

Auswahl der Kategorien, die fir Ihre Veranstaltung passen.

In der Regel sind mindestens zwei Kategorien gewahlt (Oberkategorie und Unterkategorie,
GroRgeschriebene Kategorien sind Oberkategorien!

Kategorie ist ein Auswabhlfeld auf der Webseite ,, Events und Kurse”.

Oberkategorien: SCHWANGERSCHAFT, GEBURT, BABY- & KINDER und SONSTIGES

Stadtteile
Stadtteil Auswahl, in der das Event stattfindet.
Stadtteile ist ein Auswahlfeld auf der Webseite ,, Events und Kurse”.

Anderung des Events ,Speichern” oder ,Léschen”
Speichern:  Mit dem betatigen der Schaltflache ,,BUCHUNG ABSCHLIESSEN” werden die
gedanderten Daten gespeichert. Mit dem Speichern wird automatisch eine E-
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Mail an das Hosenmatz-Team gesendet. Fiir eine Freigabe wird eine
Bestatigung erzeugt und das Event ist online.

Léschen: Die Anderungen kénnen mir der Schaltfliche ,ZURUCK ZUR LISTE DER
VERANSTALTUNGEN® riickgangig gemacht werden, es wird nicht gespeichert.

1.1.2 Anzeige des neuen Events
Das neu hinzugefiigte Event wird mit dem Speichern in die Liste ,,Meine Events”
Ubernommen. Eine Priifung des Events kann Gber die Schaltflache ,Anzeigen” erfolgen.
Stimmt etwas nicht, dann kdnnen Sie die Korrekturen, durch anwahlen des Events, in der
Anderungsansicht durchfiihren.

2 Beispiele fiir ,Neu Hinzufiigen“ von Events

a. Beispiel einmaliges Event
# Event findet 1x statt z.B. 16.12.2019 und das zwischen 10:00 und 14:00 Uhr

Titel: Name des Events - Pflichtfeld

Text, Informationen zum Event

Datum Start und Ende identisch (Start 16.12.2019, Ende 16.12.2019) - Pflichtfeld
Uhrzeiten Start und Ende (Startzeit 10:00 und Endzeit 14:00 Uhr)

Event alle Orte: Neuen Ort eingeben oder vorhandenen wahlen
Hauptevent alle Veranstalter: Neuen Veranstalter oder einen vorhandenen
wahlen - Pflichtfeld

Ausgewahltes Bild

Kategorie: - Pflichtfeld (min. zwei, 1x Ober- 1x Unterkategorie)

Stadtteil: - Pflichtfeld

Speicher des Events mit ,,BUCHUNG ABSCHLIESSEN"

L2 2 2 7

vV v

b. Beispiel einmaliges Event
# Event findet 1x statt und das zwischen Sa. 10:00 und So. 14:00 Uhr

Titel: Name des Events - Pflichtfeld

Text, Informationen zum Event

(Endzeit Sa., Startzeit So. bitte im Textfeld eingeben)

Datum Start und Ende sind unterschiedlich (Sa. bis So.)

Uhrzeit Sa. Start und So. Ende

Event alle Orte: Neuen Ort eingeben oder vorhandenen wahlen
Hauptevent alle Veranstalter: Neuen Veranstalter oder einen vorhandenen
wahlen - Pflichtfeld

Ausgewahltes Bild

Kategorie: - Pflichtfeld (min. zwei, 1x Ober- 1x Unterkategorie)

L2 2 2 .

vV
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=>» Stadtteil: - Pflichtfeld
=>» Speicher des Events mit ,,BUCHUNG ABSCHLIESSEN“

c. Beispiel einmaliges Event
# Event findet 1x statt und geht liber zwei Tage Sa. Und So.

Titel: Name des Events - Pflichtfeld
Text, Informationen zum Event

vV

(Startzeiten Sa. + So., Endzeiten Sa. + So. bitte im Textfeld eingeben)
Datum Start und Ende sind unterschiedlich (Sa. bis So.)

Ganztagige Veranstaltung (Ankreuzen)

Event alle Orte: Neuen Ort eingeben oder vorhandenen wahlen

L2 7

Hauptevent alle Veranstalter: Neuen Veranstalter oder einen vorhandenen
wahlen - Pflichtfeld

Ausgewahltes Bild

Kategorie: - Pflichtfeld (min. zwei, 1x Ober- 1x Unterkategorie)

Stadtteil: - Pflichtfeld

Speicher des Events mit ,,BUCHUNG ABSCHLIESSEN“

L0 2 7

d. Beispiel einmaliges wiederholendes Event
# Event findet montags am z.B. 27.05. + 08.06. und 19.08 statt, 10:00 bis 14:00 Uhr

Titel: Name des Events - Pflichtfeld

Text, Informationen zum Event

Datum Start und Ende ist identisch (Start 27.05 und Ende 27.05)

Uhrzeiten Start und Ende (Startzeit 10:00 und Endzeit 14:00 Uhr)

Auswahl ,Wiederholende Veranstaltung”

Benutzerdefinierte Tage wahlen

Jedes folgende Datum (08.06. + 19.08.) eintragen und einzeln mit HINZUFUGEN
speichern

L2 2 7 0

Event alle Orte: Neuen Ort eingeben oder vorhandenen wahlen

vV

Hauptevent alle Veranstalter: Neuen Veranstalter oder einen vorhandenen
wahlen - Pflichtfeld

Ausgewahltes Bild

Kategorie: - Pflichtfeld (min. zwei, 1x Ober- 1x Unterkategorie)

Stadtteil: - Pflichtfeld

Speicher des Events mit ,,BUCHUNG ABSCHLIESSEN"

L2 2

Hinweis: Aus Sicherheitsgrinden kann nur der Administrator bereits hinzugefiigte
Termine wieder I6schen. Benutzen Sie hierfir bitte die E-Mail kurse@hosenmatz-

magazin.de mit den Angaben des Events, Veranstalter und das zu |6schende Datum.

e. Beispiel einmaliges wiederholendes Event
# Event findet jeden Montag zwischen 10:00 und 14:00 Uhr
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L2 2 2 7 D R

L0 2 7

Titel: Name des Events - Pflichtfeld

Text, Informationen zum Event

Datum Start und Ende ist identisch (Start 07.01 und Ende 24.06)

Uhrzeiten Start und Ende (Startzeit 10:00 und Endzeit 14:00 Uhr)

Auswahl ,Wiederholende Veranstaltung”

Wochentag(e) wahlen

Wiederholung Endet (NIEMALS oder AM: 27.06.2019 oder NACH: X Tagen)
Event alle Orte: Neuen Ort eingeben oder vorhandenen wahlen
Hauptevent alle Veranstalter: Neuen Veranstalter oder einen vorhandenen
wahlen - Pflichtfeld

Ausgewahltes Bild

Kategorie: - Pflichtfeld (min. zwei, 1x Ober- 1x Unterkategorie)

Stadtteil: - Pflichtfeld

BUCHUNG ABSCHLIESSEN: Event wird gespeichert
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